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แบบฟอรม์ตรวจสอบเอกสารจดัซ้ือ/จดัจ้าง งบลงทุน หมวดเงินค่าครภุณัฑ ์

หน่วยฐานข้อมูลทรัพยส์ินและจำหน่ายพัสดุ งานพัสดุ กองกลาง สำนักงานอธิการบด ี
 

เลขท่ีรับเอกสาร……………………..……………………. 
วันท่ีรับเอกสาร................................................... 

   
หน่วยงานผู้ส่งเบิกเงิน....................................................................................................................................................................... 
ประเภทเงิน   เงินงบประมาณแผ่นดิน    เงินรายได ้
ช่ือเจ้าหน้าที่พัสดผุู้จัดทำเรื่องเบิกเงิน............................................................................................................................................... 
 

หัวข้อ รายการ เอกสาร หมายเหตุ 
มี ไม่มี 

 ระบบ MIS    
1 งบหน้าใบสำคัญเบิกเงินเลขท่ีอ้างอิง........................................... 

วันท่ี............................................................................................ 
   

2 ใบขออนุมัติเบิกเงิน เลขท่ีการตัดยอด........................................ 
วันท่ี............................................................................................ 

   

3 เอกสารขออนุญาตซื้อ / จ้างเลขท่ีอ้างอิง.................................... 
วันท่ี............................................................................................ 

   

4 เอกสารที่มาแห่งงบประมาณ (ถ้ามี)    
5 คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดคุณลักษณะ (TOR)    
6 รายละเอียดคุณลักษณะ (TOR) ครุภัณฑ์  (SPEC.)    
7 คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการซื้อหรอืจ้าง    
 7.1 คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอเิล็กทรอนกิส ์    
 7.2 คณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคา     
 7.3 คณะกรรมการซื้อหรือจา้งโดยวธีิคัดเลือก     
 7.4 คณะกรรมการซื้อหรือจา้งโดยวธีิเฉพาะเจาะจง     
8 คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรบัพัสด ุ    
9 ใบเสนอราคา    
10 10.1 ใบสั่งซื้อ   /   ใบสั่งจ้าง           
 10.2 สัญญา เลขท่ี..................................................................... 

วันท่ีทำสัญญา......................................................................... 
วันท่ีหมดสญัญา....................................................................... 
(พิมพ์จากระบบ EGP) 

   

11 เอกสารส่งมอบงาน / ใบส่งของ ลงวันท่ี....................................    
12 12.1 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้มีอำนาจลงนาม    
 12.2 สำเนาหนังสือจดทะเบียนการค้า     
 12.3 สําเนาหนังสือรับรอง สํานักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทฯ    
 12.4 สําเนาหนังสือใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิม่ (ภ.พ.20)    
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หัวข้อ รายการ เอกสาร หมายเหตุ 
มี ไม่มี 

 ระบบ MIS    
13  สําเนาสมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร/เอกสารบญัชีธนาคาร    
14  สําเนาหน้าบญัชีแสดงการเคลื่อนไหวขอบัญชีเงินฝากธนาคาร/เอกสาร

บัญชีธนาคาร แนบรายการเคลื่อนไหวไมเ่กิน 6 เดือน  
   

15 ภาพถ่ายครภุัณฑ ์    
16 ใบตรวจรับพสัดุ วันท่ีตรวจรับ.................................................    
17 เอกสารอื่น ๆ (ถ้ามี)....................................................................    
 ระบบ EGP (จัดซ้ือจัดจ้างเกนิ 5,000 บาท)    
1 บันทึกข้อความ รายงานขอซื้อขอจ้าง    
2 รายงานการพิจารณาผลและขออนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง    
3 ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา    
4 ใบสั่งซื้อ/สั่งจ้างในระบบ EGP    
5 ใบตรวจรับการจัดซื้อ/จัดจ้าง วันท่ี............................................    
6 บันทึกข้อความส่งเบิกเงิน (กรณเีบกิจาก)เงินงบประมาณ    
 ระบบ NEW GFMIS เบิกจากเงินงบประมาณแผ่นดิน    
1 ใบสั่งซื้อ / สั่งจ้าง  เลขท่ี..........................วันท่ี.........................    
2 ใบตรวจรับ เลขท่ี..............................วันท่ี..............................    
1. ความเหน็ของเจ้าหน้าท่ีหน่วยฐานข้อมูลทรพัยสิ์นและจ าหน่ายพสัด ุ
 เหน็สมควรส่งเบกิเงนิได ้             เหน็สมควรน ำเอกสำรมำแนบเพิม่เตมิตำมหวัขอ้และหมำยเหตทุีแ่สดง 
 
                                                          ลงชื่อ...................................................................................     
                                                                (..................................................................................)  
                                                                                           ผูต้รวจสอบ 
                                                                                  วนัที.่......../.........../.......... 
2. การรบัส่งคืนเอกสาร     ส่งคนืแกไ้ข     วนัที.่............................................................ 
 
           ผู้รบัเร่ืองส่งคืน                          ลงชื่อ...................................................................................     
                                                                                   วนัที.่......../.........../.......... 
                                                            (..................................................................................)  
                                                                         เจ้าหน้าท่ีพัสดุผูจ้ัดทำเรื่องเบิกเงนิ  
3 การส่งเบิกการเงิน  วนัที.่........................................................... 
 
                                                          ลงชื่อ...................................................................................           
                                                                                   วนัที.่......../.........../.......... 
                                                                (..................................................................................)  
                                                                                   ผูน้ ำส่งเรื่องเบกิเงนิ              

หมายเหตุ : กรณีส่งคืนแก้ไขให้ส าเนา แบบฟอรม์ไว้ท่ีหน่วยฐานขอ้มูลทรพัยสิ์นและจ าหน่ายพสัด ุ1 ฉบบั 


