
คู่มือคู่มือ
1.การบันทึกรับวัสดุ
2.การบันทึกเบิกวัสดุ

3.การพิมพ์รายงานวัสดุคงเหลือ
ประจําป�

4.การบันทึกรับ/เบิกวัสดุกรณีหา
เลขตัดยอดในหน่วยงานตนเอง

ไม่พบ

1.การบันทึกรับวัสดุ
2.การบันทึกเบิกวัสดุ

3.การพิมพ์รายงานวัสดุคงเหลือ
ประจําป�

4.การบันทึกรับ/เบิกวัสดุกรณีหา
เลขตัดยอดในหน่วยงานตนเอง

ไม่พบ



คู่มือการคู่มือการ
บันทึกรับวัสดุบันทึกรับวัสดุ

ใส่รหัสผู้ใช้และรหัสผ่านของหน่วยงานตนเอง

เข้าโปรแกรม GrowFa-MIS01.01.

คลิกที� สินทรัพย์(วัสดุ) แล้วเลือก บันทึกรับวัสดุ(สิ�นเปลือง)02.02.

คลิกที� รับวัสดุ

คลิกที� เพิ�มรายการจากซื�อ-จ้าง



ค้นหาประเภทวัสดุที�ใกล้เคียง เลือกรายการ แล้วคลิก เพิ�ม

กรอก เลขตัดยอดที�ต้องการ แล้วคลิก ค้นหา 

หลังจากนั�นเลือกรายการที�ต้องการ แล้วคลิก ตกลง

ดับเบิ�ลคลิกที�ช่อง ประเภทวัสดุ (สําคัญ ห้ามพิมพ์เอง)

เมื�อทําครบทุกรายการแล้ว คลิก บันทึก

...เสร็จสิ�นการบันทึกรับวัสดุ...



คู่มือการคู่มือการ
บันทึกเบิกวัสดุบันทึกเบิกวัสดุ

ใส่รหัสผู้ใช้และรหัสผ่านของหน่วยงานตนเอง

เข้าโปรแกรม GrowFa-MIS01.01.

คลิกที� สินทรัพย์(วัสดุ) แล้วเลือก บันทึกเบิกวัสดุ(สิ�นเปลือง)02.02.

คลิกที� เพิ�ม

กรอกรายละเอียดต่างๆให้ถูกต้อง วันที�เบิกต้องอยู่ในป�งบประมาณ
นั�นๆ เท่านั�น



เมื�อกรอกรายละเอียดครบ คลิก เพิ�ม

กรอกจํานวนที�เบิกใช้ คลิกพื�นที�ว่าง เพื�อให้ช่องรวมคํานวณ
ตัวเลข ทุกครั�ง

...เสร็จสิ�นการบันทึกเบิกวัสดุ...

กรอกเลขตัดยอดที�รับวัสดุเข้ามา คลิก ? คลิก เลือกรายการ
คลิก ตกลง

เมื�อทําครบทุกรายการแล้วตรวจสอบความถูกต้องโดยเฉพาะช่อง
ราคารวม หลังจากนั�น คลิก บันทึก/พิมพ์



คู่มือการคู่มือการ
พิมพ์รายงานวัสดุคงเหลืองประจะป�พิมพ์รายงานวัสดุคงเหลืองประจะป�

ใส่รหัสผู้ใช้และรหัสผ่านของหน่วยงานตนเอง

เข้าโปรแกรม GrowFa-MIS01.01.

คลิกที� สินทรัพย์(วัสดุ) เลือก รายงาน เลือก รายงานวัสดุ
คงเหลือประจําป�

02.02.



คลิก ประจําป� กรอก ป�งบประมาณ คลิก เลือกหน่วยงาน 
หลังจากนั�น คลิก พิมพ์รายงาน

...เสร็จสิ�นการพิมพ์รายงานวัสดุคงเหลือประจําป�...



หมายเหตุหมายเหตุ
กรณีหน่วยงานใช้งบส่วนกลางในการจัดซื�อวัสดุ (หาเลขตัดยอดไม่เจอ)
ให้รับวัสดุและเบิกวัสดุในหน่วยงานเจ้าของงบนั�นๆ ออกมาก่อน 
แล้วจึงใช้เลขใบเบิกวัสดุนั�นๆ มารับเข้าในหน่วยงานตนเอง

กรณีหน่วยงานใช้งบส่วนกลางในการจัดซื�อวัสดุ (หาเลขตัดยอดไม่เจอ)
ให้รับวัสดุและเบิกวัสดุในหน่วยงานเจ้าของงบนั�นๆ ออกมาก่อน 
แล้วจึงใช้เลขใบเบิกวัสดุนั�นๆ มารับเข้าในหน่วยงานตนเอง

คลิกที� สินทรัพย์(วัสดุ) แล้วเลือก บันทึกรับวัสดุ(สิ�นเปลือง)01.01.

คลิกที� รับวัสดุ

คลิกที� เพิ�มรายการจากใบเบิก



กรอก เลขใบเบิก ที�ได้จากการเบิกวัสดุเจ้าของงบประมาณ
คลิก ค้นหา เลือกรายการแล้ว คลิก ตกลง

เสร็จสิ�นการรับเข้าวัสดุ หากต้องการเบิกวัสดุให้ทําตามขั�นตอนปกติ 
แต่ยึดเลขใบเบิกวัสดุแทนเลขตัดยอด

กรอก วันที�รับ (ช่วงวันที�ต้องอยู่ในป�งบประมาณนั�นๆ) เมื�อครบ
ทุกรายการ ให้คลิกช่องด้านข้าง 1 ครั�ง แล้วคลิก บันทึก


