






สรุป จ ำนวน สถำนะกำรตรวจสอบ

หมวดครุภัณฑ์ ที่แสดงข้อมูล

ตำรำงแสดงผลรำยกำรครุภัณฑ์
ซึ่งจะแสดงตำมหมวดทีเ่ลือกไว้

ช่องส ำหรับค้นหำ

ปุ่มส ำหรับเลือกแสดงตำมสถำนะ
ปุ่มส ำหรับส่งออกไฟ Excel 

ปุ่มส ำหรับ 
แสดงรำยงำนผลกำรตรวจสอบพัสดปุระจ ำปี 
(คลิกเมื่อ “-/รอกำรตรวจสอบ” เป็น 0 แล้ว)

ปุ่มแสดงรำยละเอียด ปุ่มส ำหรับอัพเดทข้อมูล















คู่มือการใช้งานระบบตรวจสอบพัสดุประจำปี 2569 

1. สแกนคิวอาร์โคด้ ที่ไดจ้ากเอกสารที่แนบมาในคำสั่ง  
2. Login G-mail ที่แจ้งไว้ หลังจากนัน้ระบบจะขึ้นให้ REVIEW PERMISSIONS คลิกท่ี REVIEW PERMISSIONS แล้ว

เลือกตามภาพ ดังนี ้

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



3. หน้าต่างระบบตรวจสอบพัสดุประจำปี มีรายละเอียดดังนี ้

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
3.1 แถบแสดงสถานะ การตรวจสอบรายการพสัดุ โดยจะอัพเดทจำตามการตรวจสอบที่ไดเ้ลือกของแต่ละรายการ 
3.2 แถบ ประเภทครุภณัฑ์ โดยแยกตาม  

- ตามเกณฑ์ คือ ครภุัณฑ์ทีม่ีราคามากกว่าเกณฑ์ที่ กรมบัญชีกลาง กำหนด 
- ต่ำกว่าเกณฑ์ คือ ครุภณัฑ์ที่มรีาคาต่ำกว่าเกณฑ์ที่ กรมบญัชีกลาง กำหนด 
- สำรวจ คือ ครภุัณฑ์ท่ีมีการกำหนดเลขครุภณัฑ์ขึ้นมาใหม่เพื่อควบคมุ 

3.3 ช่องสำหรับค้นหาหมายเลขครภุัณฑ์ และ ปุ่มสำหรับเลือกสถานะ 
3.4 แถบตารางข้อมูล โดยจะแสดงตามแถบ ประเภทครภุัณฑ์ที่ถูกเลือกไว้ทางด้านบน เช่นในตัวอย่างเลือก “ตามเกณฑ์” 

ตารางข้อมูลจะแสดงครภุัณฑ์ที่อยูใ่นหมวดตามเกณฑ์ขึ้นมาท้ังหมด โดยผู้ใช้งานจะต้อง คลิกที่ ปุ่ม สีสม้เพื่ออัพเดท 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 5.4.1 อัพเดท ผลการตรวจสอบ 
 5.4.2 อัพเดท สถานท่ีติดตั้งใช้งาน 

 1 

 2 

 3 
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 5  6 



3.5 ปุ่ม “ส่งออก Excel” โดยไฟล์รายละเอียดจะถูกส่งออกตาม ประเภทหมวดที่ไดเ้ลือกไว้ หากต้องการรายการทั้งหมด  
ให้เลือก ตามเกณฑ์ แล้วคลิก ส่งออก Excel -> ต่ำกว่าเกณฑ์ แล้วคลิก ส่งออก Excel -> สำรวจ แล้วคลิก ส่งออก Excel 

 

 

 

 

3.6 ปุ่ม “สั่งพิมพ์/สรุปรายงานผล” เมื่ออัพเดทสถานการณ์ตรวจสอบพัสดุประจำปีครบทุกรายการแลว้ ให้คลิกปุ่ม  
     สั่งพิมพ์/สรุปรายงาน เพื่อดูตวัอย่างการ ทำหนังสือ รายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจำปี 
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